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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

VEREB KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZAT

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Közművelődési szakember - könyvtáros
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Vereb község közigazgatási területén: - 
közművelődési feladatok ellátása, szervezése, közösségi tér működtetése - könyvtár működtetése 
- művelődési szolgáltatások, rendezvények, kiállítások, szervezése, lebonyolítása - művelődő 
csoportok segítése.

Feladatok és felelősségi körök:

Könyvtári feladatok ellátása:

• Könyvtári állomány gyarapítása, nyilvántartása, selejtezése és védelme.

• Dokumentumok katalogizálása, rendszerezése, olvasószolgálat biztosítása.

• Digitális könyvtári szolgáltatások működtetése.

Közművelődési feladatok:

• Kulturális és közösségi programok szervezése (előadások, kiállítások, könyvbemutatók, 
gyermekfoglalkozások).

• Kapcsolattartás helyi civil szervezetekkel, oktatási intézményekkel.

• Helytörténeti gyűjtemény kezelése, digitalizálása.

Közösségi ház üzemeltetése:

• A közösségi ház nyitvatartásának biztosítása, felügyelet a nyitvatartási időben.

• A ház szolgáltatásainak szervezése, bővítése (pl. klubok, szakkörök, rendezvények).

• Teremhasználat koordinálása, bérlések kezelése, technikai feltételek biztosítása.

• A ház állagmegóvása, karbantartási igények jelzése.

Tájékoztatás és kommunikáció:

• Információszolgáltatás a könyvtár és a közösségi ház programjairól.

• Online és offline kommunikáció (honlap, közösségi média).

Adminisztratív feladatok:

• Statisztikai adatszolgáltatás a fenntartó felé.
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• Pályázatok előkészítése és lebonyolítása a könyvtár és a közösségi ház fejlesztésére.

A pályázat betöltésének feltétele a közművelődési szakképzettség megléte vagy nyilatkozat arról, 
hogy a közművelődési képzésen való részvételt vállalja és a feladat ellátáshoz szükséges 
képesítést megszerzi.

Betöltendő állás szakmacsoportja: kultúra

FEOR besorolás: 2714 Kulturális szervező

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Vereb

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak jogállásáról 
szóló 1992. évi XXXIII. törvényben foglaltak az irányadók. A munkáltató 3 hónap próbaidőt köt ki. 
A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Márton Béla polgármester nyújt a 
maartonbeela@gmail.com e-mail címen vagy telefonon a +36 30 337 8456 számon. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Közművelődési szakember - könyvtáros

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 0
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Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- A pályázónak, amennyiben nem rendelkezik a szükséges képzettséggel, 
vállalnia kell, hogy a foglalkoztatás kezdő időpontjától számított egy éven belül elvégzi a 
kijelölt szervezet által szervezett képzést.

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 5. Felső középfokú szakképesítés  emelt szintű szakképesítés, 
szakképesítés-ráépülés   szakképesítés  felsőfokú szakirányú szakképzettség  technikusi 
szakképzettség , Egyéb végzettség, Közművelődési szakember

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Levelező (pl. Outlook) - Haladó szint

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Haladó szint

- Prezentációkészítő (pl. Powerpoint) - Középszint

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.01.31. 14:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázat benyújtható: - postai úton (2477 Vereb, Fő u. 10.) 
Vereb Község Önkormányzatához zárt borítékban. Kérjük a borítékon feltüntetni a 
„Közművelődési szakember és könyvtáros pályázat” megjelölést. - vagy email-en keresztül a 
maartonbeela@gmail.com címre küldve.

A pályázat elbírálásának módja: A benyújtott pályázatokat Vereb Község Polgármestere bírálja 
el. Vereb Község Önkormányzat fenntartja a jogot, hogy a pályázati eljárást eredménytelenné

nyilvánítsa.
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A pályázat elbírálásának határideje: 2026.02.06. 13:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: https://vereb.hu/

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.02.09.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.01.08.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


